Ha ocHoBy umana 14. ctaB 3. 3akoHa 0 apxuBcKoj rpahu u apxuBckoj aenatHoctd ("Cir.
rmacauk PC", 6p. 6/2020), CIII ,,Cero3ap Kcpruh — To3a“ y Byujy (maspe: mikona), Kora
3actyna nupekrop mkone, Cranko Panhenosuh, mana 10.03.2023. ronune, noHOCH

I[TPABUJIHUK O HAUYMHY EBUJIEHTUPABA, SAIITUTE 1 KOPUITREBA
EJIEKTPOHCKUX TJOKYMEHATA

OIIITE OAPEJBE
Yaan 1

OBUM MpPaBUITHUKOM CE€ peryjiuile HAauuH EBUACHTUpama, 3allTUTe M KOpHIIhema
SIICKTPOHCKUX JOKYMEHATa T€ EJICKTPOHCKOT IMOCIOBama y WH(OPMAIMOHUM CHCTEMUMA
Ixone.

Yiian 2
Y OKBHpY €JIEKTPOHCKOT TTOCIIOBamkha MOjeIMHA TEPMUHH UMajy ciieaehe 3HaYeme:

EJ'ICKTPOHCKO Kaﬂuenapnjuco MMoCJI0BaAbL€ 06}’XBaTa IIOCJIOBE KaHueﬂaijcxor IIocCjIoBama
Ca CJICKTPOHCKUM JOKYMCHTHUMA Y I/IH(bOpMaI_[I/IOHOM CUCTCMY.

EJIeKTpOHCKH [TOKYMEHT jecTe CKyN IoJlaTaka cacTaBJbeH O] CiloBa, OpojeBa, cumOoda,
rpadUuKyX, 3By4YHUX U BUJEO 3aluca Caap>KaHUX y MOJHECKY, MUCMEHY, pelIelhy, UCIIPaBU
WM OUJI0 KOM JIpYrOM akTy KOjU cauMHe MpaBHA M (U3MYKa JIMLA WM OPTaHU BIACTU pajau
kopuithewma y MpaBHOM MPOMETY WM y YIPaBHOM, CYJACKOM WM APYrOM MOCTYNKY Ipes
OpraHuMa BJIaCTH, aKo j€ eJIEKTPOHCKHU u3pal)eH, AUTUTaIu30BaH, OCiaT, IPUMJbEH, cadyBaH
WM apXUBHPaH Ha €JIEKTPOHCKOM, MATHETHOM, OTITUYKOM WJIU IPYTOM MEIH]y.

EnexTponcko mocioBame je ynorpeba mogaraka y eJIeKTPOHCKOM OOJHKY, CpelcTaBa
€JIEKTPOHCKE KOMYHHUKAIMj€ U EJIEKTPOHCKEe oOpaae Tmojaaraka y o0OaBjpamby IIOCIIOBA

Hpyursa.

EJjiekTpOHCKH NMOTIHC je CKYT MOAaTaka y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY KOjH Cy MPUAPYKEHU WU
JIOTUYKY MOBE3aHU ca JPYruM (MOTHHCAHUM) MOAALMMA Y €IEKTPOHCKUM OOJIMKY TaKo J1a ce
€JIEKTPOHCKUM MOTIHCOM MHOTBpl)yjeé MHTErpuTeT THUX IMOoJaTaka W MICHTUTET MOTIUCHMKA.
CBpxa eNeKTpOHCKOT MOTMHCA j€ J1a MOTBPAM ayTEeHTUYHOCT cajprkaja mopyke (Aoka3 aa
nopyka HHje MpOMEHmEHa Ha MyTy OJ MOIIWJbaola A0 IpuMaola), kao U jaa obezdeau
rapaHTOBame UICHTUTETA MOIINIbA0IIa TOPYKE.



ApxuBcka rpaha, xao JOKyMEHTapHH MaTepHjall KOjU ce TpajHO 4yBa, jecTe omabpaHu
W3BOPHH, a y HEJIOCTATKy U3BOPHOT, M CBAKU PENPOYKOBAHU OOJIMK JOKYMEHTA WX 3aluca
KOjU Cy HaCTalld paJoM M JIeJOBamkeM Jp)KaBHUX OpraHa M OpraHu3aluja, opraHa
TEpUTOpPHjATHE AyTOHOMH]E M JeIMHUIIA JTOKAIIHE CaMOYIIpaBe, YCTaHOBa, jaBHUX Mpemy3eha,
uMasana jaBHUX oBJamhema, IPUBPEIHUX JAPYIITaBa, MPeay3eTHUKA, JIUIAa Koja 00aBsbajy
PETUCTPOBAHY JIEIATHOCT, BEPCKHX 3aj€/IHUIA, KA0 U JPYTUX MPABHUX WM (DU3HUYKUX JIHIIA, a
O]l TPAJHOT Cy 3Hauaja 3a KyJATypy, YMETHOCT, HAyKy, IPOCBETY U JApYre IpYIITBEHE 00JIaCTH,
0e3 o03mMpa Ha TO Kajga W TAc Cy HACcTaIM, M Ja JIM CE Hajla3e y yCTaHOBama 3allTHUTE
KyJITypHUX Jno0apa WM BaH BUX, U 0e3 003upa Ha OONMK M HOcCad 3amMca Ha KOME Cy
cayyBaHHU.

ApxuBcka rpaha y ejekTpoHCKOM 00JIMKY je apXHBCKa rpaha kKoja je M3BOPHO HacTaya y
€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JloKyMeHTapHU MaTepHjaJl y eJIeKTPOHCKOM O0JIUKY j€ JOKYMEHTapHU MaTepHjall KOjH je
U3BOPHO HACTAO y EIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Jururanuszamnuja je KoHBep3Wja JIOKyMEHTa U3 OONMKa KOjU HHjE EJICKTPOHCKH Y
CJIEKTPOHCKH OOJIUK.

JIMTUTAJIM30BAHH JOKYMEHT je JOKYMEHT KOjU je HacTao AMTUTAIU3AlMjOM H3BOPHOT
JIOKYMEHTA.

EJIEKTPOHCKO KAHIEJIAPUJCKO ITIOCJIOBAILE
Ynaan 3

EnekTpoHCKO KaHIeNapHjcKo IOCIOBamke o00yxBaTa HacTaHak, yHOTpeOy U 3allTUTY
[0JIaTaKa y EJIEKTPOHCKOM OOJIMKY, CPEJICTBA EJIEKTPOHCKE KOMYHHKAILM]€ M EIEKTPOHCKE
o0pajie mojaTaka y o6aBsbamwy nociosa y Llkomnu.

Yaaun 4

EnexTpoHCKO KaHIIETapHjCKO TOCIOBame 00e30ehyje na ce y uHPOPMAIMOHOM CHUCTEMY
1IKoJie 00aBJbajy TMOCIOBU KaHIIENAPH]CKOT IMOCIOBamka OJHOCHO J1a C€ Y TOM CHCTEMY
MOCTYyIIA Ca CBUM JJOKYMEHTHMA Y JICKTPOHCKOM OOJIHKY.

[TocroBHE MM pavyyHOBOJICTBEHE HCIIpaBE MOTY Ja CE€ UyBajy Ha €JIEKTPOHCKUM MeIujuma
Kao OpUTMHAJIHA JOKYMEHTa WU JUTUTATHE Komuje ako je obe3beheHo ma ce momamuma
CaIp)KaHUM y EJIEKTPOHCKOM JOKYMEHTY MOKE€ MPHCTYIMHUTH W Ja Cy IMOTOJAHH 32 JaJby
oOpany; na cy Mojaly cauyyBaHU y OONUKY Y KOME Cy HampaBJbeHU, IOCTATH U MPUMIbCHH,
Jla ce M3 cadyBaHE EJICKTPOHCKE MOPYKe MOXKE YTBPIAHWTH IOIIMJbAJIAl], IPUMAaJIAIl, BpeMe U
MECTO Cllaba M TpHjeMa; Ja ce MPUMEHY]y TEXHOJIOTHje U MOCTYIIN KOjUMa C€ y JOBOJHHO]
Mepu 00e30ehyje 3amTruTa o1 n3MeHa Wir Opricama To1aTaka Wi IPyTro MOYy3/J1aH0 CPEACTBO



KOJUM C€ TapaHTyje HeIpPOMEHJBMBOCT I0/IaTaKa WM MOPyKa Kao U pe3epBHa 0a3a mojaraka
Ha JPYroj JIOKAIIH]H.

Ynaan 5

VY OKBHpY €JIEKTPOHCKOI KaHIEIApHjCKOT IOCIOBama y HIKOJIE Ce KOPUCTE oxromapajyhm
nH(OPMAIIMOHH CUCTEMHU KOju oMoryhaBajy: Boheme eleKTpOHCKE EBUACHIU]E O MTPUMJIbEHO)]
WIM HOBOHACTAJNO] PpadyyHOBOJACTBEHO] [OKYMEHTAlMjHU, Ka0 M OCTAJUM JOKYMEHTHMa
(mommcu, 3axTeBH, UTH); O00aBJbakbe KILHTOBOJCTBEHHX M PAadyHOBOACTBEHHX IIOCIIOBA;
MHTEpHY JOCTAaBY EJEKTPOHCKHX JOKyMeHaTa M oOaBellTaBame OBIAMINEHWX KOPHUCHUKA
CHCTeMa O EJIEeKTPOHCKMM JOKyMEHTHMa; OalK yHm ¥ YyBame EJICKTPOHCKUX W/HIH Yy
€JIEKTPOHCKH OOJIMK IMPEHECEHUX JJOKYMEHATa M IbUXOBO EJIEKTPOHCKO apXUBHUPAHE.

[Ikoxna je qykKHA Ja KOPUCTH PAYyHOBOJACTBEHH CO(PTBEp KOju oMmoryhaBa (pyHKIIMOHUCAHEC
cHCTEeMa MHTEPHUX PavyyHOBOJICTBEHUX KOHTpOJa W OHeMoryhaBa OpHcCame MPOKHMIKEHUX
MTOCIIOBHUX MTPOMEHA.

Yian 6

3amnocieHa Juia y LIKoJau ¢y oBnautheHa 3a paj y nocrojehuM nHpopmManoHUM CUCTEMHMA
u uMajy oapeheHy BpcTy oBnamhema M MpaBa NPUCTYIA, CXOAHO 3aayKEHUMa pagHOT
MecTa.

JIuna osnamrheHa 3a MOCIOBE aJMHUHUCTpHpama mocrojehnx WHPOPMAIMOHUX CHCTEMa Cy
JMIIa 3ar0ciieHa y IIKOJH, KOja BpIe MocjoBe obe3behema nHpOpMaMOHEe CUTYPHOCTH U

Tpy>Kajy MOAPUIKY y pay.
HAYUH U NIOCTYIIAK PAJIA Y UHOOPMAIIMOHOM CUCTEMY
Ynan 7
Hauun eBunenTHpama e1eKTPOHCKUX JTOKYMEHaTa HH(POPMAIIMOHOM CUCTEMY je cheachu:
-IIIKOJIa KOPUCTH ME]JI IIKOJIe HAUWH €BUJICHTHPakha U YIPaBJbamba eJIeKTPOHCKUM
JOKYMEHTHUM aBpILU Ce IMyTeEM MejJa.
-mkona kopuctu nporpam JUCII, UCKPY, UOUCVIIL, UCITNOU, E- DAKTVYPY,
HEHTPAJIHU PETUCTAP 3AIIOCJIEHUX , KPOCO, E- IIOPE3H, EC -IHEBHUK,
®VYK u CIINPHU.
SAHITUTA EJIEKTPOHCKHUX TOKYMEHATA

Ynaan 8



CBuU 3amocieHd y IIKONH, IYKHH Cy Ja HaXJbUBO PYKYjy U paje ca EIEeKTPOHCKOM U
MH()OPMATUYKOM ONPEMOM, Ja je KOpPHCTEe Yy CKJIaay ca yIyTCTBUMa mpowus3Bohaua u
MHTEPHUM aKTHMa IIKOJIE,.

3amocienu Cy Ay»KHU Jla CBaKW KBap WJIM MPOOJIEM eIeKTPOHCKE M MH()OPMATUYKE TPUPOJIE
MpHjaBe OBJAMNEHOM JIMILY, KaKo OM ce XUTHO M eHKACHO IMpeay3elie Mepe 3a ClpeuaBame
ryOuTKa 1oJlaTaka U OCUTYpaBame HH()OPMAIIMOHOT CHCTEMA.

VY 1KoNH je 103B0JbEHO KOPHUIINEHhe NCKIbYUYHBO JIETATHIUX ONEPAaTUBHUX CUCTEMA, cOPTBepa
U IIporpama.

Kopumheme HEI03BOJBCHUX M HEJICTATHHX OINEPATHBHHUX CHCTeMa, codTBepa W Mporpama,
cmartpahe ce moBpezoM paaHe o0aBese, y CKJIaay ca akTHMa IIKOJIe.

Ynan 9

3amTHTa Mojataka y WH(POPMALMOHOM CHCTEMY BpPIIM CE€ HM3PaJOM 3aIUTHTHHUX KOIHja
nojaraka (6alk yI), 1 CIpOBOJM C€ JETHOM MECEUHO.

NPUCTYII UTHOOPMAIIMOHUM CUCTEMUMA
Yaan 10

[Ipuctyn u pax y nocrojehum nHpOPMAIIMOHUM CHUCTEMHMAa UMajy CBH 3alIOCICHU Y LIKOJIH,
CXOJIHO 3aJy’KeHhHMa paJHOI MecTa. 3allTuTa MpHUCTyNa nojanuMa odesoehyje ce naBamem
opJylantheleM HEMOCPEIHUM U3BPILIMOLIMMA OJ1 CTPaHe AUPEKTOPA LIKOJIE.

[Ipuctyn nocrojehuM enekTpoHCKMM MojanuMa y HHGOPMalMOHOM cHcTeMy Moryh je
UCKJbYUUBO y3 moMoh oarosapajyhe J03MHKE 3allOCICHOT, J0AEIOM HUBOA IpaBa MpOCTyIa
CHCTEMY WX Ha IPyTH HA4YUH, 0100pEH 0] CTpaHe JUPEKTOopa LIKOJIE.

WNudopmanyje o no3uHKamMa KOPUCHUKA C€ CMaTpajy CTPOro IMOBEPJbUBUM U HU Yy KOM
Cllyuyajy HHUje J03BOJbEHA pa3MeHa JIO3MHKHU H3Mel)y 3armocieHnX HUTH OTKPUBAE JIO3UHKU
TpehuMm nuuuma.

Crporo je 3a0pameHa CBaka HaMepHa WM HECMOTpPEHa aKTUBHOCT KOja MOXKE HMAaTh
HEeraTvBaH yTHIIA] HA MPABUIHO U HENPEKUIHO QYHKIUOHHUCAKHE HHPOPMAILMOHUX CHCTEMA,
Ha PacHOJIOXHBOCT 3a yNOTpedy CUCTeMa JeTalHUM KOPHUCHHUIIMMA, Ka0 M aKTUBHOCTU U
paame Koje ce MOy CMaTpaTu arpeCUBHUM WIIN YBPEIAbUBUM.

3amnocieHu He cMejy Ja MHIYy, pa3BHjajy, KOMHpajy, W3BpLIABajy WM 4yBajy OWJIO KakaB
37IOHaMEpPHU KOJ| YMja je HaMeHa Ja PeIUIMKYje, YHUIUTH WM Ha OWJI0 KOjU APYTW HAYUH
OoMeTa HOpMaTHO GYHKIIMOHHCakE NHPOPMAITMOHUX CHCTEMA.



OBABE3E JIPYIHITBA KAO CTBAPAOLA N UMAOIIA APXUBCKE I'PABE U
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIUKY

Yaan 11

EnexkTpoHCKO apxuBapame je 0 MH()OPMAIMOHOT CHCTEMa y IIKOJHU, Y OKBHPY KOjer ce
4yBajy EJIEKTPOHCKAa JOKYMEHTa, TaKO Ja j¢é OCHUTYPAHO IYrOTPajHO UyBamhE CICKTPOHCKE
apxuBcke rpale, BEeHO OApIKaBame, MUTPUPALE T0JIaTaKa HA HOBE HOCAde y MPOIMUCAHUM
¢dopmaruma, cBEe 0 Tpeaje eNSKTPOHCKE apXUBCKe rpalie HaAIeKHOM apXHUBYy, Y CKIaay ca
nponucuMa KojuMa ce ypelyje apxuscka rpaha u yrBpheHuM pokoBUMa dyBamba.

EnekTpoHCKO apXxuBHpame JOKyMEHTalWje BPIIM Ce€ Yy LWJby JIAKUIeT MNpOHATaKeHha
JIOKyMEHaTa, yyBama 1 Op>Ker MaHUITyJIMCamka OCIOBHUM HH(OpMaljama.

EnexTpoHCKa JOKyMEHTa MOpajy OWTH €JEeKTPOHCKHM IIOTIHCAaHA KBaJH(UKOBAHHM
IUTUTATHUM CEpTU(PHUKATOM H3IAaTHM O]l TPHU3HATHX cepTu(UKoBaHMX Tena PemyOmmke
Cpbuje u mpencrtaBibajy Bakehu eNEKTPOHCKM OKYMEHT ca KOjUM he ce OCTBapHuBaTH
KOMYHHUKaIFja ca IPYruM IPaBHUM JIMIMA W/WIIM IP>KaBHUM HHCTHTYIIH]aMa.

CBu CerMEeHTH NOCTyNaKa BE3aHMX 32 EBUJICHTHPAbE, MONHMCUBAKE, U3BEIITABAKE U P,
MOTy OMTH M3BpIIaBaHU KPO3 COPTBEPCKE CUCTEME KOjU KPEHUPajy eNEeKTPOHCKA TOKYMEHTA U
U3BEIITaje.

Yaan 12

Ob6asesa IlIkone je ma ocurypa TpajHO yyBame apXHUBCKe rpalje y eneKTpOHCKOM OOJHKY,
IBEHO OJ/Ip)KaBamke, MHUTPHUPAamE OJHOCHO NpedalrBamke Ha HOBE HOCAade Y IMPOMUCAHUM
dbopMaTtuma 10 mpenaje apxuBcke Tpahe y eIeKTPOHCKOM OOJHMKY HAAJICKHOM jaBHOM
apXHBY

Yiaan 13

[lkona, kao cTBapajall ¥ HManal apxXMBCKe TIpalle W JTOKyMEHTapHOI MaTepujajia y
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, Iy>KHO j€ J1a CIPOBOJIM MPOLEAYPE U MOCTYIIKE BE3aHE 3a YIIPABIbahE
JOKYMEHTHMa, Kao W Ja KOPUCTH HHGPOPMALMOHM CHCTEM, KOjU TapaHTyje 3allTUTY,
ayTEHTUYHOCT, BEPOJIOCTOJHOCT, LIEJTOBUTOCT U YNOTPEOJbUBOCT EIEKTPOHCKUX JOKyMEHATAa.

CrBapame ycioBa 3a IMOCTYNKE M TEXHOJOIMIKA pelleha Koja ce KOPUCTE TOKOM TOYy3AaHOT
€JIIEKTPOHCKOT UyBama apXWBCKe rpalie W JOKyMEHTapHOT MaTepujaia y eIeKTPOHCKOM
0o0NMKy, BpIIM y CKJIaay ca 3aKOHOM O apXUBCKO] rpahu, mpomucuMma Kojuma ce ypehyje
MOY3/1aHO €NEKTPOHCKO YyBamkE M OCTAIUM BakehuM mpomnucuma.

Ynau 14



[Ikomna, ka0 cTBapaal ¥ UMaial apXuBCKe rpalje y eleKTpOHCKOM OOJIHMKY y 00aBe3u je aa
oBy rpal)y mpena 3ajenHo ca mpumaaajyhum meramnojanyaMa ¥ JeKOJUpaHy, Ha HAaYMH KOjH
OJlpeIi HA/IJIC)KHH JaBHHU apPXUB.

[Ikona, ka0 cTBapaiall ¥ UMajal apxXuBcke rpahe y eIeKTPOHCKOM OOJUKY Iy>KHO je 1a,
MIPUWIMKOM Tipenaje, oMoryhu ymoTpeOJpMBOCT caapikaja apxwBcke rpahe, y3 oOe3deheme
TEXHUYKHX YCJIOBA, y CKIAAy ca 3aKOHCKUM IPOMUCHMA.

Yiaau 15

Hlkona je gyxHO Aa 00e30e1u MOCTYNKE M TEXHOJOIIKA pellemha KOja ce KOPUCTE TOKOM
II0Y3/1aHOT €JIEKTPOHCKOT YyBama JOKyMEHaTa.

[Toy3maHo eNeKTPOHCKO 4YyBame JAOKYMEHTa Toapa3syMmeBa oOe30Oeheme: mokaza na je
JOKYMEHT TII0CTOja0 Yy Ta4yHO ojpeheHOM TpeHyTKy 3acHOBaHO Ha KBaIM()PUKOBAHOM
BPEMEHCKOM JKUTY; OJ[p’KaBame CTaTyca BAJIUTHOCTH KBATU(UKOBAHOT EIIEKTPOHCKOT
MOTIIMCA WU TIeYaTa Y OJHOCY Ha BPEMEHCKH TPEHYTaK HACTaHKA, JOCTYITHOCT H3BOPHO
9yBaHOT EJEKTPOHCKOT JIOKYMEHTa M CBHX JIOJATHHX II0oJlaTaka KojuMa ce YTBphyje
UCIYHEHOCT YyCJOBa M3 MNPETXOJHA J[Ba CTaBa; OJIP)KaBambE IMOBEPCHA Y HHTETPUTET U
AyTEHTUYHOCT TOKOM IICJIOT TIEPHOa YyBamba.

Yaan 16

ApxuBcka rpaha OHOCHO OKyMEHTApHU MaTepujaj KOju ce TpajHO 4yBa, U3 KOjer HUje
M3BPIICHO 0/1a0Mparmke apXuBCKe rpale, He CMe Ce OIITETHTH HU YHUIITUTH 0e3 003upa Ha TO
712 JIM je MUKPO(HIMOBAH WM JUTHTAIN30BaH.

ApxuBcka rpaha gyBa ce TpajHO y OOJIMKY Yy KOJ€M je HacTaja.

W3BopHu 0O0NMK JOKyMEHTapHOT MaTepujaja, KOJU HHJE€ €JIEKTPOHCKH U 3a KOjU HHje
IPONKMCAaH TpajaH POK YyBama, MOXE C€ YHMIUTHTH M Tpe HUCTeKa IMPOIHUCAHOI Iepuoja
YyBama, YKOJIMKO CE€ AUTUTANIN3Yj€ U UyBa Y OKBUPY YCIyre KBaJu(UKOBAHOT €IEKTPOHCKOT
4yBamka JOKYMEHAaTa y CKJIaay ca 3aKOHOM.

Yiaan 17

VY caydajy JOKyMeHaTa KOjU Cy HM3BOPHM HacTalM y OOJNMKY KOJU HHUJE EJIeKTPOHCKH,
JIpyImTBO MOKE J1a M3BPIIN JUTUTAIN3AIN]Y JOKYMEHTa y €IeKTPOHCKH OOJHK TOTOaH 3a
gyBame. [Ipe moyerka mporeca aururaiusanyje, Tj. KOHBep3Uje JOKyYMEHTa U3 00JIMKa KOju
HUJ€ EJEKTPOHCKU Y EJEKTPOHCKU o0nuK; JpymTBO je Ay»XHO 1a MpuOaBH MHUILJbEHE
Ha/IJIS)KHOT apXUBa.

Yiaau 18



OBaj mpaBWJIHUK CTyNa Ha CHAary OCMOI JlaHa O] JaHa o0jaBJbMBamba Ha OTJACHO] TaOnu
[koue.

Y Byujy nana 10.03.2023. rogune JlupekTop mKkosie




